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第一章 概述

1.1 系统网上申报重要提示

（一）关于您的电脑和浏览器兼容性问题

建议使用 win7 以上操作系统，谷歌 Chrome 浏览器访问本系统，如使用其他操作

系统和浏览器，可能会有兼容性问题。

（二）申报系统需要以 PDF 格式输出报表，请安装 PDF 官方软件。

1.2 技术支持

如果您在使用系统过程中遇到问题，可自行查阅系统操作手册，如不能解决，可以拨

打以下电话获取支持：业务咨询电话详见我市职称评审委员会一览表（可到深圳市人社

局官网https://hrss.sz.gov.cn/tzgg/index.html查看对应年度的评审工作通知附件），

技术支持电话：0755-88892919（如遇电话占线可以优先考虑发邮箱处理）。技术支持电

子邮箱：rsjxxzx@hrss.sz.gov.cn（请提供联系人姓名、电话、QQ 号、系统名称、业务

事项名称、问题描述、系统截图）。

1.3 系统功能简介

深圳市职称评审业务在系统进行全流程申报、审核，系统的申报流程与业务审核流程

如下：

1. 个人申报：个人按要求填报信息，上传材料后提交到单位；

2. 单位审核：用人单位对个人填报的信息和材料进行审核，业务填报信息有误，可

以退回个人修改，如果单位核实无误，则可提交到下一环节，由本单位进行评前公示；

3. 单位评前公示：用人单位打印评前公示表，填写开始公示时间、结束公示，在业

务办理时限内完成公示可提交评委会办公室审核；

4. 评委会办公室评前审核：评委会办公室对申请人提交的业务进行预审，业务填报

信息有误，可以退回个人修改，如果审核同意，则进入下一环节，由评委会办公室确认

发起缴费；
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5. 确认发起缴费：评委会办公室再次审核申报信息与缴费信息，可以退回上一环节，

如果审核同意，则进入网上支付环节；

6. 网上支付：个人登录一体化系统查看缴费信息，可在系统扫描二维码进行缴费，

或是自行打印缴费通知书，并按缴费通知书的要求进行缴费，缴费完成后进入待评审环

节；

7. 专家评审：专家按要求进行评审；

8. 发起单位评后公示：评委会办公室对评审通过的人员进行审核，填写审核意见后，

提交单位进行单位评后公示；

9. 单位评后公示：单位打印评审通过人员信息进行公示，填写公示开始时间、结束

时间及公示意见，通过后由评委会办公室公示；

10. 评委会办公室评后审核：评委会办公室对单位提交通过公示人员进行审核，填写

审核意见后，按批件报送人社部门受理；

11. 生成组批件：评委会办公室生成批件，报送业务部门受理、审核、审批；

12. 业务部门受理、审核、审批、制证：

13. 个人自行查询打印证书：通过广东省职称管理系统

（http://www.gdhrss.gov.cn/gdweb/ggfw/web/pub/ggfwzyjs.do）查询并打印《广东省

职称证书》

1.4 系统用户介绍

申报系统用户主要分为个人用户、单位用户：

 个人用户：个人可在系统发起职称评审申报业务。

 单位用户：单位对个人填报的信息和材料进行审核与公示。

《单位系统操作手册》主要针对单位审核、单位评前公示、单位评后公示环节的系统

操作进行说明。
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第二章 单位账号和权限管理

2.1 单位账号注册登录

未有政务服务网账号的用户可以通过注册设置登录的账号密码，用以认证用户身份，

获得相应权限。

1. 进 入 深 圳 市 人 才 一 体 化 综 合 服 务 平 台

（https://hrsspub.sz.gov.cn/rcyth/website/#/login），选择“广东省统一身份认证

平台登陆”，登录方式选择“账号密码”，然后点击“立即注册”。
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2. 进入注册页面，可以看到“个人注册”、“法人注册”，办理法人事项请点击法

人注册。

3. 依次填写账号信息和法人信息。
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4. 申请人用微信扫描小程序码完成实名认证。

5. 账号注册成功，并会以短信的方式将注册的账号告知用户。

2.2 管理我的经办人

法人用户可通过管理经办人，授权其他经办人（经办人可以为个人/法人账户）为其

办理事项。

1. 进入广东政务服务网首页（https://www.gdzwfw.gov.cn/），点击右上角已登录

的用户名，在下拉框中点选“账户管理”。

2. 在账户管理页选择“我的经办人”。

3. 点击“添加经办人”按钮。

4. 输入法人期望授权的经办人名称、登录账号、授权时间，点击“立即添加”按钮

完成授权申请。
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5. 等待经办人账户确认绑定，中途也可取消申请。若经办人确认，则绑定成功，后

续可进行解绑或修改有效期。

2.3 设置业务经办人业务事项权限

法人用户拥有所有业务的审核权限，单位经办人需法人用户授权后才拥有相应业务

的审核权限，授权的步骤如下。

1. 法 人 用 户 登 录 深 圳 市 人 才 一 体 化 综 合 服 务 平 台

（https://hrsspub.sz.gov.cn/rcyth/website/#/type），在用户中心的权限管理功能

可看到本单位的经办人信息（注意：一定要单位经办人登陆过一次深圳市人才一体化综

合服务平台后经办人的信息才会出现在该列表）。

2. 可为经办人设置业务授权和功能菜单授权。
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2.4 单位人员管理功能

人员管理功能主要解决，个人的业务审核单位和社保缴交单位不一致或是获取不到

社保缴交单位的情况。系统默认个人的业务上报到社保缴交单位进行审核。个人的业务

审核单位和社保缴交单位不一致或是获取不到社保缴交单位，则需单位在人员管理中下

载模板，然后导入。如果业务审核单位和社保缴交单位一致则无需导入。
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单位用户登录系统，进入单位用户中心，进入人员管理，下载导入模板，填好申请人

的姓名和身份证号码保存之后，点导入人员将人员信息导入即可。
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第三章 单位评前审核、公示

3.1 填写审核内容

说明：

1. 选择【单位事项】-【职称评审业务】-【单位审核】；

2. 点击【审核】，弹出信息内容；

3. 单位按照系统提示、申报专业对应的《职称通知》、《深圳市职称申报指南》、

《政策汇编》等内容要求进行审核；

4. 新增【申报人员信息查询】和【导出】功能 。
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说明：

1. 查看申报信息并填写单位审核意见，包括：“单位经办人信息”、“所在单位对

申报人完成继续教育情况的审核意见”、“单位对申报人负面情况的意见”、“单位年

度考核情况”、“单位的综合评价”；

2. “单位经办人信息”相当重要，请填写具体负责职称工作人员的信息；

3. “单位年度考核情况”，要求称职（合格）以上等次的年限不少于申报职称等级

要求的资历年限，申报当年度考核为基本称职或者不称职的不允许申报；

4. 单位综合评价不得少于 150 字，填写的内容如果涉及到名字和申报级别注意不要

张冠李戴。

3.2 上传单位承诺书
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说明：

1. 打印并上传单位承诺，点击【上传/查看附件】，选择《广东省深圳市职称申报

承诺书》（单位），点击【报表打印】；

2. 打印报表后返回附件列表，点击【上传附件】，将打印并签字盖章的承诺上传。
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点击【提交】后，业务将继续在单位进行评前公示环节。

3.3 单位评前公示

3.31 打印公示材料张贴公示

说明：

1. 打印评前公示名单，选择【单位事项】-【职称评审业务】，点击【打印评前公

示名单】；
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2. 展示评前需打印公示表人员列表，单位操作人员对需打印人员进行勾选，点击【查

看报表】。

说明：

1. 弹出报表打印列表，填写具体公示时间年、月、日开始截止时间，联系人、联系

电话、邮政编码等信息，点击【报表打印】；

2. 在单位显著位置张榜或单位网站首页进行公示；

3. 公示时间不少于 5个工作日。

3.32 公示结束录入系统
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说明：

1.单位公示无异议后，选择【单位事项】-【职称评审业务】-【单位评前公示】；

2.点击【单位评前公示】，查看所有在评前公示环节数据；

3.点击【审核】,单位对公示无异议人员进行公示结果信息录入；

4.公示时间不能少于 5工作日；
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5.单位选择完成公示时间段后，系统自动生成公示意见语，单位可进行修改。

3.33 评前公示表上传

说明：

1.点击【上传/查看附件】上传个人公示情况表，附件上传界面；

2.点击【报表打印】弹出《资格评审评前公示情况表》（评前）报表打印界面进行

打印；

3.点击【上传附件】进行上传。

注意：上传系统的评前公示表如下图：
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3.4 提交评委会

3.5 评前单位环节流程
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第四章 单位评后审核、公示

单位登录进入【用户中心】-【单位事项】-【职称评审业务】，选择【单位事项】-

【职称评审业务】-【单位评后公示】；查看所有在评后公示环节数据。

说明：

1. 打印单位公示名单表，选择【单位事项】-【职称评审业务】，点击【打印评后

公示名单】；

2. 展示评后需打印公示表人员列表，单位操作人员对需打印人员进行勾选，点击【查

看报表】。
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说明：

1. 弹出报表打印列表，填写具体公示时间年、月、日开始截止时间，联系人、联系

电话、邮政编码等信息，点击【报表打印】；

2. 此表用于单位公示粘贴张榜或挂网址首页进行公示；

3.单位对公示无异议，选择【单位事项】-【职称评审业务】-【单位评后公示】，

点击【审核】,人员进行公示结果信息录入，其中，公示时间不能少于 5工作日；单位选

择完成公示时间段后，系统自动生成公示意见语，单位可进行修改。
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说明：

1. 单位评后公示附件上传，点击【上传/查看附件】上传个人公示情况表，附件上

传界面；

2. 点击【报表打印】弹出《资格评审评后公示情况表》报表打印界面进行打印；

3. 点击【上传附件】进行附件上传。

注意：上传系统的评后公示表如下图：
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提交评委会办公室，选择报送去向及报送评委会，点击【提交】。
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第五章 报表打印

5.1 《广东省深圳市职称申报承诺书》（单位）

5.1.1 报表说明

只有单位可以打印，单位评前审核需打印上传报表。

5.1.2 打印方式

方式一：单位审核个人信息后，在申报下一环节信息前，点击【上传/查看附件】，弹

出附件列表，点击【报表打印】；具体单位审核操作见单位评前审核、公示章节。

方式二：进入【用户中心】-选择申报的信息，点击【打印】，选择单位承诺书打印。
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5.2 《专业技术资格评审申报人情况登记表》

5.2.1 报表说明

单位在提交业务后可进行打印。

5.2.2 打印方式

登录系统，进入【用户中心】-选择申报的信息，点击【打印】
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